SCRUTINIO 1Q SECONDARIA
PER DOCENTI E COORDINATORE

PER IL SINGOLO DOCENTE
Inserimento di valutazioni e assenze per materia del 1Q

Dopo aver effettuato U'accesso a DidUP (https://www.portaleargo.it/voti/ ), scegliere
Scrutini >Caricamento voti e selezionare la classe e PRIMO QUADRIMESTRE

N | prer———
. Caricamento Voti

77 Home

Registro P
STRUTTURA SCOLASTICA

(% Scrutini v
= [ SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO "G. BARTOLENA"

B8R Caricamento voti
= [= 30 ORE SPAGNOLO

(& Giudizi [ 2C - BANDITELLA

(% Risultato Corsi di Recupero [ 3D - BANDITELLA (Coord)
[ Didattica » ~ [ 33 ORE SPAGNOLO
B Bacheca » O xpoT-

Classe: 2R 30 ORE SPAGNOLO BANDITELLA ( indietro )

T Home = (MX01)

Registro b

(% Scrutini - Periodo della Classe: | PRIMO QUADRIMESTRE| -
BF Caricamento voti
& Giudizi

Voti e Assenze Solo Voti
[%? Risultato Corsidi Recupero © o

Lasciare I'opzione su Voti e assenze in modo da visualizzare una tabella in cui siano

eep e e s . . . . Avanti
visibili sia i voti che le assenze, quindi confermare con il tasto

(Questa prima operazione prepara la tabella relativa alle vostre discipline senza alcun
dato)

Se il docente insegna una materia comparira soltanto quella, se invece insegna due materie
ad es. Ed. Civica e Matematica comparira una tabella come quella riportata di seguito
popolata parzialmente solo con i nomi e le date di nascita degli alunni (SENZA VOTI e
ASSENZE).

Classe: 2R 30 ORE SPAGNOLO BANDITELLA (MX01)

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE (™ Escludi Ritirati (] Evidenzia voti Insuff. (] Colora Tabellone



http://www.portaleargo.it/voti/

Per popolare la tabella con voti e assenze € necessario fare clic sopra il nome della
materia (vedi riquadro rosso intorno a Ed. Civica o Matematica della precedente figura) e
quindi dal menu Azioni>Importa Voti dal Registro Elettronico (come dalla figura
seguente)

Classe: 2R 30 ORE SPAGNOLO BANDITELLA ( Indietro /_&,ﬁ(mm"i ,)

{MX01)
Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE - Materia: MATEMAa !!
Lista Voti

ALUNNO DATA NASC... ORALE @

Periodo: 10/09/2024-31/01/2025

e Selezionare per avere una media complessiva dei voti come in figura

Periodo dal: 15/09/2023 w¢ || 4 31/01/2024 =
[+ Utilizza Voti Registro del Pron \
[¥ Utilizza Voti Registro Conoscenze/Abilita

DISTRIBUZIONE CALCOLO NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA

VALUTAZIONI OR... | VALUTAZIONI SC... VALUTAZIONI PR...

Orale ‘ (4 ‘ « ‘ « ‘

. SELEZIONARE LE MATERIE NON SCRUTINABILI DA CONSIDERARE NEL CALCOLO DELLA MED,

‘D ‘ SOSTEGNO ‘

[[J Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinabili
[+ Importa le assenze
(& Importaivoti

(O Determinail voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)

I(f} Determinail voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia) B ——

() Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. M,MM,O,ecc.)

Quindi confermare con il pulsante

Il programma importa la media di tutti i voti




Classe:2 30 ORE SPAGNOLO BANDITELLA (MX01) ( Salva ) (Azioni ,)

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE - Materia: MATEMATICA

ALUNNO DATA NASC... GIUDIZIO SINTETI...

(8.35) 8 1

8]

(6.40) 6

Modificare se necessario il voto.
ATTENZIONE: Per alcuni alunni il Registro Elettronico riporta erroneamente il voto 10L.
Si prega di togliere manualmente la “L” per non compromettere il calcolo della media finale.

(NB: l'intestazione della colonna riporta erroneamente la dicitura “ORALE” ma si
tratta del voto complessivo)

GUIDA: INSERIMENTO CORSI DI RECUPERO

e Accedere alla sezione Caricamento Voti.

e Assicurarsi che sia presente un voto inferiore al 6

e Indicare nello spazio “Giudizio sintetico” gli argomenti da recuperare (“Si consiglia il
recupero dei seguenti argomenti e competenze non ancora pienamente acquisiti: [indicare
argomenti mpetenze]”

ol v e | e|l el e el el el e



e Alla destra del voto compare una R

o ASS.

5 e

® C(Cliccando su di essa € possibile inserire il corso di recupero.

INGLESE Scegli dalla lista L

Sceglidallalista -

Scegli dalla lista - gg/mm/aaaa

(Nessuna)

E—

recupero in classe

studio individuale

MATERIA MODALITA RECUPERO GRUPPO DOCENTE TOT.ORE DATA VERIFICA W

dopo cliccare su “SALVA”

Cosa fare in caso di errore

In caso di caricamento con errate impostazioni temporali o di calcolo della media dei voti,
e sufficiente effettuare una seconda volta la procedura di import dei dati dal registro
dell’insegnante con i parametri corretti. (VEDI SOPRA)

NB: Tutti i dati precedentemente caricati e/o modificati saranno sovrascritti (cioe
cancellati).



PER IL COORDINATORE

Caricamento di valutazioni e assenze del 1Q (Coordinatore)

Dopo aver effettuato I'accesso a DidUP (https://www.portaleargo.it/voti/)
scegliere
Scrutini >Caricamento voti e selezionare la classe e PRIMO QUADRIMESTRE

EN | pr———
Caricamento Voti

T Home 5

Registro »
STRUTTURA SCOLASTICA

(% Scrutini v
= [ SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO "G. BARTOLENA"

88 Caricamento voti
= [= 30 ORE SPAGNOLQ

L Giudizi [ 2C - BANDITELLA

(% Risultato Corsi di Recupero [™ 3D - BANDITELLA (Coord)
[ Didattica » = [ 33 ORE SPAGNOLO
& Bacheca v [ xpoT -

Classe: 2R 30 ORE SPAGNOLO BANDITELLA ( indietro )

T Home = (MX01)
Registro >
(% scrutini - Periodo della Classe: | PRIMO QUADRIMESTRE]| Y

Br Caricamento voti

& Giudizi
Voti e A Solo Voti
[3 Risultato Corsidi Recupero O iz (Q)ficdalia

Lasciare I'opzione su Voti e assenze , quindi confermare con il tasto

(Questa prima operazione prepara la tabella relativa alle vostre discipline senza alcun
dato)


http://www.portaleargo.it/voti/

Inserimento/Modifica voti alunno per alunno (Coordinatore)

Il coordinatore (su richiesta del docente durante lo scrutinio), pud fare clic sul
nome del singolo alunno/materia e modificare manualmente voti e assenze.

entl %

¢ Per inserire o modificare i vot m
I Home pe| Per inserire o modifica SIS Colora Tabellone
] Registro 4

b Serutini v
ALUNNO
B Caricamento voti

(# Giudizi

[ Riciltatn Carei di Rerinern

(NB: I'intestazione della colonna riporta erroneamente la dicitura “ORALE” ma si tratta
del voto complessivo)

Ao Q0

Classe: 2D 30 ORE SPAGNOLO BANDITELLA (Ng<01) - Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE
L Y

MATERIA ... | GRAF.PRA... | ASSENZE

RELIGIONE

ITALIANOG

ED.CIVICA

Per passare da un alunno al successivo utilizzare i pulsanti specifici < (precedente) e

> (successivo)

Alunno: O °
Classe: 30 ORE SPAGNQLO BAN O

NON E’ NECESSARIO INSERIRE LA MEDIA IN QUESTA FASE (sara inserita quando
il tabellone sara completo)

Usare il pulsante Salva ogni volta che si reputa necessario mentre usare il tasto
Indietro se si vuole annullare le operazioni effettuate ma non ancora salvate.

F N S
| Indietro )



Il cam iudizio Sintetico non v mpilat la lente pr nt Il tra non v ta.

Completato il tabellone dei voti, INSERIRE LA MEDIA di ogni studente usando Azioni >
“Inserisce automaticamente la Media”

( Blocca \.I'Otl) (Aﬂonl v)

che copia nel campo MEDIA i valori presenti nel campo MEDIA MATEMATICA.
Al termine premere SALVA

= Bloccavoti
solo quando il tabellone € completo premere
(solo la dirigenza puo sbloccare in caso di blocco acmdentale)



Inserimento dei giudizi VLG e GVC
(per Consiglio di classe e Coordinatore)

Inserimento del VLG -Valutazione Globale degli Apprendimenti -
Scegliere la classe di cui si € coordinatore

T Home

Registro b
STRUTTURA SCOLASTICA

[% scrutini -
= [= SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO "G. BARTOLENA"

Caricamento Giudizi

8+ Caricamento voti
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Scegliere VLG > 1Q - Valutazioni intermedie

‘_ 3D 30 ORE SPAGNOLO BANDITELLA (MX01)

7 Home

i »
B Registro STRUTTURA QUADRI E PERIODI

B scrutini = ~ B> VLG - VALUTAZIONI SUL LIVELLO GLOBALE DI MATURAZIONE
8 Caricamento voti [ 1Q - VALUTAZIONI INTERMEDIE
& Giudizi [ SF- VALUTAZIONE FINALE
[% Risultato Corsidi Recupero = > EDL - ESAMI DI LICENZA
[ Didattica , [ ELG - GIUDIZIO COMPLESSIVO E CONSIGLIO ORIENTATIVO
B Bacheca » « [ COM - Nuova certificazione delle competenze

Si consiglia al coordinatore di predisporre prima dello scrutinio la VLG -Valutazione sul
Livello Globale di maturazione di ogni alunno, in modo che in fase di scrutinio i lavori
possano procedere in modo piu rapido, intervenendo solo per le eventuali modifiche.

A tal proposito si ricorda che non é possibile modificare manualmente le valutazioni
per il VLG, fanno eccezione i casi molto specifici (es. L104).

Si raccomanda di fare attenzione per gli alunni con numero di assenze superiore al 25% del
monte ore.
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Se necessario, sul sito web della scuola, sono disponibili le guide nella sezione
PERSONALE SCOLASTICO > GUIDE&TUTORIAL

https://www.scuolabartolena.edu.it/documento/scrutini/

Inoltre , cliccando sul link seguente é possibile trovare la procedura per vedere il numero e la
percentuale delle assenze

https://www.youtube.com/watch?v=8ZtGSbNOZX8
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Inserimento del GVC -Giudizio di Valutazione del Comportamento -

Compilato il VLG si passa alla compilazione del GVC - Giudizio di Valutazione del
Comportamento > 1Q - | Periodo Intermedio

i 3
Registn STRUTTURA QUADRI E PERIODI
@ Serutini v | 9 1Q - VALUTAZIONI INTERMEDIE
BE Caricamento voti [} SF- VALUTAZIONE FINALE
@ Gitidisi + [ EDL - ESAMI DI LICENZA

[® Risultato Corsidi Recupero [™ ELG - GIUDIZIO COMPLESSIVO E CONSIGLIO ORIENTATIVO

w [ COM - Nuova certificazione delle competenze

(I Didattica >
[ sF- Giudizio Finale
& Bacheca b s
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_ﬂ 1Q -1 PERIODO INTERMEDIO
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Completati i giudizi di comportamento si bloccano mediante il tasto

( Blocca giudizi)

(solo la dirigenza pud sbloccare in caso di blocco accidentale)



https://www.scuolabartolena.edu.it/documento/scrutini/
https://www.youtube.com/watch?v=8ZtGSbNOZX8

Generazione del Verbale, modifica e salvataggio
(per Coordinatore e Segretario)

Infine, tornare sul tabellone di scrutinio (come fatto in precedenza per caricare i voti)
e andare su Azioni->Compila Verbale

Scegliere: “_Verbali Scrutini Intermedi Secondaria Bartolena “

A questo punto premere “Seleziona” e il file si scarichera sul vostro pc sia in formato word
editabile, sia in formato pdf. Scegliere il formato editabile, aprirlo con Libre Office e salvarlo
come:

“scrutinio [indicare classe][indicare sezione] 1Quad 2024-25"

Compilare il verbale in tutte le sue parti, firmare, stampare e incollare sul registro dei verbali.

10



Stampa del Tabellone
(solo per Coordinatore)

SOLO PER CLASSE TERZA: CONSIGLIO ORIENTATIVO .

Scrutini>caricamento voti>scegliere la classe>primo quadrimestre>voti e assenze>avanti (e siete sul
tabellone scrutinio)> cliccare su AZIONI e scegliere CONSIGLIO ORIENTATIVO.
L !

Stampa Tabellone

"Escludi Ritirati [ AlunniSenzaVoti [ Ewis

Campila Yeriale
Stampa Pagelling

Inserimento Rapido Media

Inzarizce automaticamenta la Madia

Comunicazione Debita Farmative

Lista Vorti

Controllare che il consiglio orientativo gia inserito per ciascun alunno/a sia corretto; altrimenti
procedere come segue.

Scegliere il consiglio orientativo dal menu a tendina

CONSIGLIO ORIENTATIVO

wxeglidallalista ‘

weglidallalista b
weeglidalla lista v
weglidallalista -
weglidallalista o
weglidallalista bl
weglidallalista -
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PER TUTTE LE CLASSI:

Infine, tornare sul tabellone di scrutinio (come fatto in precedenza) e andare su
Azioni->Stampa Tabellone

( Blocca !.roti) (Azinni v)

Stampa Prospetto

Compila Verbale

Scegliere. TABELLONE PRIMO Q BARTOLENA SECONDARIA (1Q)

Controllare che tutte le opzioni di stampa siano come in figura.

Ordine di Stampa: Alfabetico e —— v

() Escludi i seguenti docenti dalla firma

() Escludi Ritirati/Trasferiti entro il

(¥ Riporta intestazione Materie Su tutti fogli  «———

Riporta data di Stampa gg/mm/aaaa 4
Formato: A4 Verticale v
Operazione: Anteprima di Stampa -
Intestazione: Personalizzata v
Margini
Alto: 4 Sinistro: 2
Basso: 3 Destro: 2

Stampare il TABELLONE
Stampa tabellone

O Home
Registro » _

—4 146b68ee-60b0-49a2-b6d9-d6b184d427a6
2 scrutini -

82 Caricamento voti

@ Giudizi ISTITUTO COMPRENSIVO
- . “G. BARTOLENA"
[2 Risultato Corsi di Recupero Via Michel, 8 — 57128 LIVORNO, Tel: 0586/588711
PEO: LIIC82300E@istruzione.it - PEC: LIIC82300E@pec.istruzione.it
(D Didattica » sito web www.scuolabartolena.edu.it
@ Bacheca »
Classe 1C ORDINARIO IC G.BARTOLENA - Via Michel Anno 20221202 PRIMO
'« Comunicazioni » —t(MX01) ico: 3 QUADRIMESTRE
= w
H y |k
@ orario » H % 2
& ] FHI
(@ Stampe » ; H E
3 Bl
& £ 8

TECNOLOGIA
MATERIA ALT.

@ Servizi Personale |Alunno

#¢ Strumenti »

@ AccediabSmart

[ Logout




tampare. far firmar

tutti i
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	(Questa prima operazione prepara la tabella relativa alle vostre discipline senza alcun dato) 
	Il programma importa la media di tutti i voti (orali, scritti e pratici) e le assenze. 
	(NB: l’intestazione della colonna riporta erroneamente la dicitura “ORALE” ma si tratta del voto complessivo) 
	GUIDA: INSERIMENTO CORSI DI RECUPERO 

	●​Accedere alla sezione Caricamento Voti. 
	●​Assicurarsi che sia presente un voto inferiore al 6 
	●​Alla destra del voto compare una R 
	 
	●​Cliccando su di essa è possibile inserire il corso di recupero. 
	dopo cliccare su “SALVA” 
	Cosa fare in caso di errore 
	è sufficiente effettuare una seconda volta la procedura di import dei dati dal registro dell’insegnante con i parametri corretti. (VEDI SOPRA) 

	PER IL COORDINATORE 
	Caricamento di valutazioni e assenze del 1Q (Coordinatore) 
	(Questa prima operazione prepara la tabella relativa alle vostre discipline senza alcun dato) 

	Inserimento/Modifica voti alunno per alunno (Coordinatore) 
	(NB: l’intestazione della colonna riporta erroneamente la dicitura “ORALE” ma si tratta del voto complessivo) 
	NON E’ NECESSARIO INSERIRE LA MEDIA IN QUESTA FASE (sarà inserita quando 

	Inserimento dei giudizi VLG e GVC  
	(per Consiglio di classe e Coordinatore) 
	Inserimento del VLG  -Valutazione Globale degli Apprendimenti - 
	Scegliere la classe di cui si è coordinatore 
	A tal proposito si ricorda che non è possibile modificare manualmente le valutazioni per il VLG, fanno eccezione i casi molto specifici (es. L104). 
	***************************************************************************************************** 
	Inserimento del GVC  -Giudizio di Valutazione del Comportamento - 

	 
	 
	 
	     Generazione del Verbale, modifica e salvataggio (per Coordinatore e Segretario) 
	 
	 
	Stampa del Tabellone  
	(solo per Coordinatore) 

