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CALENDARIO ATTIVITA’ ANNUALI DEL PERSONALE DOCENTE SCUOLA PRIMARIA A.S. 2023-2024 

SETTEMBRE 

ORGANO 

COLLEGIALE 

ARGOMENTO (odg indicativo, da integrare tramite circolare) Giorno Ora Sede Art. 29 CCNL 

2018 

ORE 

PROG. 

 

lett. 
a) 

lett. 
b) 

  

CD Aree FS – Suddivisione a.s. calendario impegni preliminari 4 9.30 - 11.30 MICHEL 2    

 Organizzazione scolastica: funzionamento e orari docenti - proposte da 

formulare alla Dirigente 

5 9.00 - 12.00 SEDI 
PRIMARIA 

    

 Pianificazione annuale degli spazi condivisi, progettazione di Plesso e 

individuazione proposte progettuali PTOF 2023/202, condivisione regole 

comuni, individuazione dei docenti incaricati per i laboratori 

6 9.00 - 11.00 SEDI 
PRIMARIA 

    

 Coordinamento team: Piano organizzativo, programmazione attività di 

accoglienza, riordino delle classi e dei materiali 
 

Solo classi prime: 

ore 9.00 – 10,45 Proposte per la composizione delle future classi -

programmazione attività di accoglienza - riordino delle classi e dei 
materiali 

ore 11,00 – 12,00 Incontro con la Commissione formazione classi presso 

la sede di Via Michel per la restituzione delle proposte emerse 

7 9.00 -12.00 SEDI 
PRIMARIA 

    

AG Assemblea genitori classi prime - presentazione piano organizzativo e 
regolamento ai genitori 

9 10.00 - 12.00 SEDI 
PRIMARIA 

2    

 Coordinamento team: Programmazione attività di accoglienza, 
sistemazione e preparazione delle classi e dei materiali 

12 9.00 - 12.00      

CD Collegio docenti: Nomina FS, referenti… 13 9.30 - 11.30 MICHEL 2    

CI Colloqui individuali genitori classi prime 13 15.00 - 18.00 SEDI 
PRIMARIA 

3    



2 
 

PL Programmazione di team - attività da proporre alla classe, descrizione 
delle attività settimanali per disciplina, iniziative e progetti da proporre 
alla classe 

20 15.00 -17.00 SEDI 
PRIMARIA 

  2  

PT Programmazione delle attività per classi parallele 27 15.00 - 17.00 MICHEL   2  

OTTOBRE 

PT Programmazione di team – attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina, implementazione del piano di 

team 

4 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

FOR Corso formazione sulla costruzione del Curricolo verticale 6 17.00 - 19.00 MICHEL  2   

AG Assemblea genitori (- presentazione del piano di team compiti del 

Rappresentante di classe a seguire elezione rapp. classe) 

11 16.30 -17.30 SEDI 
PRIMARIA 

1    

PT Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione 
delle attività settimanali per disciplina 

11 17.30 - 19.30 SEDI 
PRIMARIA 

  2  

CD Aggiornamento PTOF, progetti 2023-24… 17 16.45 - 18.45 MICHEL 2    

CP Coordinamento di Plesso: preparazione lavori per interclasse 18 16.30 - 17.30 SEDI 

PRIMARIA 

 1   

PT Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione 
delle attività settimanali per disciplina, uscite didattiche, progetti 

18 17.30 - 19.30 SEDI 
PRIMARIA 

  2  

FOR Corso formazione sulla costruzione del Curricolo verticale 20 17.00 - 19.00 MICHEL  2   

IN Primo Interclasse genitori Insediamento dei rappresentanti dei genitori 

Compiti e funzioni del Consiglio d’Interclasse 

Compiti e funzioni dei Rappresentanti dei genitori 

Considerazioni generali sull’andamento educativo e didattico delle classi, 

progetti di Istituto, Plesso, classe…a.s.2023/24. 

25 16.30 - 17.30 MICHEL  1   

PT Programmazione di team – attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina 

25 17.30 - 19.30 MICHEL   2  

FOR Corso formazione sulla costruzione del Curricolo verticale 27 17.00 - 19.00 MICHEL  2   
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NOVEMBRE 

DPD DIPARTIMENTI PER AREE DISCIPLINARI: costruzione curricolo per 

ordine di scuola in base alle indicazioni fornite dal corso di formazione 

2 16.30 - 18.30 MICHEL   2  

PT Programmazione di team – attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina 

8 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

RG Ricevimento genitori 14 15.30 - 18.30 
(per il t.n.) 
16.30 - 19.30 
(per il t.p.) 

SEDI 
PRIMARIA 

3    

PT Programmazione di team – attività da proporre alla classe, descrizione 
delle attività settimanali per disciplina 

15 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

PT/RG Programmazione di team – attività da proporre alla classe, descrizione 
delle attività settimanali per disciplina 

22 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

CD Collegio docenti: Aggiornamento PTOF, progetti 2023-24… 23 16.45 - 18.45 MICHEL 2    

DPD DIPARTIMENTI PER AREE DISCIPLINARI: costruzione curricolo per 

ordine di scuola in base alle indicazioni fornite dal corso di formazione 

27 16.30 - 18.30 MICHEL   2  

DICEMBRE 

PT Program. Team o Plesso attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina, implementazione del piano di 

team o Coordinamento di Plesso, attività in occasione del Natale 

6 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

PT Program. Team o Plesso attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina, implementazione del piano di 

team o Coordinamento di Plesso, attività in occasione del Natale 

13 ** vedi orari 
in fondo alla 
tabella del 
piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

PT Program. Team attività da proporre alla classe, descrizione delle attività 

settimanali per disciplina, implementazione del piano di team 

20 ** vedi orari 

in fondo alla 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  



4 
 

tabella del 

piano 

GENNAIO 

PL Classi parallele condivisione delle verifiche quadrimestrali e 

programmazione attività per il secondo quadrimestre 

10 16.30 - 18.30  

MICHEL 

  2  

IN Secondo interclasse genitori Considerazioni generali sull’andamento 

educativo e didattico delle classi 

Progetti e uscite didattiche… 

17 16.30 - 17.30 SEDI 
PRIMARIA 

 1   

PT Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina 

17 17.30 - 19.30 SEDI 
PRIMARIA 

  2  

PT Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina 

24 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

PT Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina 

31 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 

PRIMARIA 

  2  

 SCRUTINI Dal 

31/01 

al 

03/02 

      

FEBBRAIO 

PT  Programmazione di team–attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina  

7 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

PT Programmazione di team–attività da proporre alla classe, descrizione delle 
attività settimanali per disciplina 

14 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

RG   Ricevimenti genitori 15 16.30  

19.30  

SEDI 
PRIMARIA 

3   RG  



5 
 

PT  Programmazione di team–attività da proporre alla classe, descrizione delle 
attività settimanali per disciplina 

21 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2 PT  

PT  Programmazione di team–attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina  

28 ** vedi orari 
in fondo alla 
tabella del 

piano) 

SEDI 
PRIMARIA 

  2 P
T
  

MARZO 

PT  Programmazione di team–attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina  

6 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 

PRIMARIA 

  2  

CD  Collegio docenti seguirà odg 12 16.45 - 18.45  MICHEL 2    

PT/CP  Programmazione di team–attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina o Coordinamento di Plesso  

13 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

IN Terzo interclasse genitori Considerazioni generali sull’andamento 

educativo e didattico delle classi Progetti e uscite didattiche Prove 

Invalsi  

20 16.30 - 17.30  SEDI 
PRIMARIA  

 1  IN 

PT  Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina  

20 17.30 - 19.30 

 

SEDI 
PRIMARIA 

  2 P
T
  

PT  Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione 

delle attività settimanali per disciplina  

25 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2 P
T
  

APRILE 

PT  Programmazione di team –attività da proporre alla classe, 

descrizione delle attività settimanali per disciplina  

3 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2 P
T
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PT  Programmazione di team –attività da proporre alla classe, 

descrizione delle attività settimanali per disciplina  

10 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2 P
T
  

PT Programmazione di team –attività da proporre alla classe, 

descrizione delle attività settimanali per disciplina 

17 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 

PRIMARIA  

       2 PT 

RG   
Ricevimenti genitori  

18 16.30 - 18.30  SEDI 
PRIMARIA  

 
2 

  RG  

PT Programmazione di team –attività da proporre alla classe, 

descrizione delle attività settimanali per disciplina, scelta dei libri 
di testo per le classi prime e quarte da proporre all’interclasse, 
attività a conclusione dei progetti e uscite didattiche 

24 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 

PRIMARIA  

  2 PT 

CP Coordinamento di plesso:attività di fine anno , uscite didattiche per 
conclusione di progetti da proporre all’interclasse 

    24 a seguire 
dalla 

programmaz
ione di team 

SEDI 
PRIMARIA 

 1   

MAGGIO 

IN Quarto interclasse genitori Adozione libri di testo 

a.s.2024/25 Attività a conclusione dei progetti e uscite 

didattiche  

2 16.30 - 17.30  SEDE 
MICHEL  

 1   

PT  Programmazione di team –attività da proporre alla classe  2 17.30 - 19.30  SEDI 
PRIMARIA  

  2  

PT  Programmazione di team –attività da proporre alla classe  8 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA  

  2  

CD Collegio docenti approvazione libri di testo 13 16.45 - 18.45 MICHEL 2    

PL Classi parallele implementazione prov di verifica quadrimestrali 15 16.30 - 18.00 MICHEL   2  

PT/CP Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione delle 

attività settimanali per disciplina o Coordinamento di Plesso 

23 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

SEDI 

PRIMARIA 

  2  
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piano 

DPV Dipartimenti in verticale: costruzione del curricolo verticale 27 16.30 - 18.30 MICHEL 2    

PT Programmazione di team –attività da proporre alla classe, descrizione delle 
attività settimanali per disciplina 

29 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

GIUGNO 

PT  Programmazione di team –preparazione giudizi   5 ** vedi orari 

in fondo alla 

tabella del 

piano 

SEDI 
PRIMARIA 

  2  

 
          

SCRUTIN
I 

 Dal 10 
al 14 

      

CP Coordinamento di Plesso proposta di individuazione delle aule da assegnare 
alle classi per l’a.s. 2024/25 

17 9.00 - 11.00 SEDI 
PRIMARIA 

 2   

PI Incontro passaggio informazioni scuole dell’infanzia tutti i plessi – 
Commissione Formazione classi e f.s. continuità con le scuole dell’infanzia 

17 e 
19 

16.00 - 19.00 MICHEL     

CT Riordino materiali e classi 19 9.00 - 11.00 SEDI 
PRIMARIA 

    

AG/RG Ricevimenti genitori e/o assemblea di classe 20 8.30 - 11.30 SEDI 
PRIMARIA 

    

CD Collegio Docenti. Relazioni F.S., coordinatori commissioni… 28 16.00 - 18.00 MICHEL 2    

    TOTALE  30 14*    

*Sono da aggiungere al piano le ore dedicate agli incontri con gli specialisti per alunni con disabilità, DSA, DES (10 ore) 
 
**ORARI PROGRAMMAZIONE DI TEAM  
Plesso CATTANEO h 14.45-16.45 

Plesso VILLA CORRIDI TEMPO NORMALE h 15.30 - 17.30 

Plessi VILLA CORRIDI TEMPO PIENO E LAMBRUSCHINI h 16.30 - 18.30 

 


